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Bestandsoversikt – Porsanger kommune

En bestandsoversikt beskriver arkivets innhold og omfang, i tillegg til at den viser hvor de fysiske papirarkivene lagres og sikres. 

Bestandsoversikten er et verktøy for registrering av fysiske arkiv, og en del av kommunens internkontroll for arkiv. 

Kartlegging til denne oversikten er utført av arkivet i 2022/2023.

Arkivet oppdaterer og gjør nødvendige tilføyelser i bestandsoversikten fortløpende. Dette kontrolleres en gang pr år i forbindelse med kontroll av fjernarkiv Rådhuset (jf. egen rutine for fjernarkiv)

Alt arkiv avlevert til IKAF før 2022 er pr nå ikke med i denne oversikten. Egne lister beskriver arkivskaper, periode og omfanget av det som er avlevert. 

Porsanger kommune gjennomførte en avlevering til IKAF februar 2023. Arkiv som ble avlevert da er på denne listen, markert med at det er plassert på IKAF. 
 
Oversikt laget 2022/2023		Laget av arkivtjenesten
Kontrollert og oppdatert:	Kontrollert av:
5.5.2023	Arkivleder AHBM
	
	







	Arkivskaper
	Navn (serie)
	Periode
	Ordningsprinsipp
	HM
	Plassering


	Sentraladministrasjon og politikk



	Kommunestyre
	møtebok
	1969– 1994
1994- 2019

	Dato/ år
	1,2
1,1
	IKAF
Fjernarkiv Rådhuset

	Formannskap
	møtebok
	1957- 1993
1993 - 2019
	Dato/ år
	2,7
1,7
	Fjernarkiv Rådhuset

	Hovedutvalg helse og sosial
	møtebok
	1992- 1995
	Dato/ år
	0,1
	IKAF

	Hovedutvalg teknisk

	Møtebok
Journal
	1973- 1994
1986- 2005
	Dato/ år
	0,7
	IKAF

	Hovedutvalg næring 

	møtebok
Kommuneingeniør
Næringsutvalg
	1984- 1994
1981- 1984
1992- 1993
	Dato/ år
	0,5
	IKAF

	Hovedutvalg kultur
	møtebok
	1994-1995
	Dato/ år
	0,1
	IKAF

	Sektorstyrene
Komite 1-2-3
Driftsstyre
	møtebok
	2004- 2007
	Dato/ år
	0,8
	Fjernarkiv Rådhuset

	Administrasjonsutvalg
	Møtebok
	1981- 2005
	Dato/ år
	1
	IKAF

	Lønn-/forhandlingsutvalg
	Møtebok
	1961- 1981
	Dato/ år
	0,1
	IKAF

	Ansettelsesutvalg
	Møtebok
	1993- 2000
	Dato/ år 
	0,1
	IKAF

	Arbeidsmiljøutvalg
	Møtebok
	1984- 2000
	Dato/ år
	0,1
	IKAF

	Tilsettingsutvalg
	Møtebok
	1992- 2007
	Dato/ år
	0,1
	IKAF

	Friluftsnemnd
	Møtebok
	1984- 1991
	Dato/ år
	0,1
	IKAF

	Klagenemnd
	Møtebok
	1993- 2013
	Dato/ år
	0,1
	Fjernarkiv Rådhuset

	Personal
	Møtebok
	1986- 1996
	Dato/ år
	0,4
	IKAF

	AMU
	Møtebok
	1979- 1997
	Dato/ år
	0,2
	IKAF

	NRFU
	Møtebok
	1996- 2019
	Dato/ år
	1,5
	Fjernarkiv Rådhuset

	Generalplanutvalg
	Møtebok
	1985- 1988
	Dato/ år
	0,1
	IKAF

	Planutvalg
	Møtebok
	1988- 2000
2001-2017
	Dato/ år
	0,2
0,5
	IKAF
Fjernarkiv Rådhuset

	Brannstyre
	Møtebok
	1979- 1991
	Dato/ år
	0,7 til 
	IKAF

	Vannverk
	Møtebok
	1979- 1981
	Dato/ år
	sammen 
	IKAF

	Bygningsråd
	Møtebok
	1981- 1994
	Dato/ år
	de to under
	IKAF

	Boligstyre
	Møtebok
	1979- 1990
	Dato/ år
	0,1
	IKAF

	Kommunalt råd for mennesker med nedsatt funksjonsevne
	Møtebok
	2009- 2019
	Dato/ år
	0,1
	Fjernarkiv Rådhuset

	Eldreråd
	Møtebok
	1993- 2019
	Dato/ år
	0,3
	Fjernarkiv Rådhuset 

	Viltnemnda
	Møtebok
	1980- 1994
	Dato/ år
	0,1
	Fjernarkiv Rådhuset 

	Valgstyre
	Møtebok
	1973- 2015
	Dato/ år
	0,6
	Fjernarkiv Rådhuset

	
	Kopibok
	1984- 2005
	Dato/ år
	0,4
	Fjernarkiv Rådhuset

	
	Manntall
	1961- 2021
	Valgår 
	0,2
	Fjernarkiv Rådhuset

	Formannskapskontoret
	Personalkort politikere
	1963- 1983
	Alfabetisk
	1 bokskartotek
	Fjernarkiv Rådhuset

	Sentralarkiv
	Saksarkiv
	Ca 1970 - 1994
	«Arkivnøkkel for kommunen»
	25,7
	Fjernarkiv Rådhuset

	
	Saksarkiv
	1995 - 2007
	K-koder
	Ca 40-50 hm uryddet
	Arkivrom 1.etg Rådhuset

	
	Startlån
	2009- 2021
	K-kode, person alfabetisk
	1,8
	Arkivrom 1.etg Rådhuset

	Takstnemnd for eiendomsskatt
	Møtebok
	2010-2014
	Dato/ år
	0,05
	Fjernarkiv Rådhuset

	Overtakstnemnd for eiendomstaksering
	Møtebok
	2011
	Dato
	0,05
	Fjernarkiv Rådhuset 

	Personal

	Møtebok admu


Møtebok AMU

	1981- 1993
1994- 2019

1979- 1993
1994- 2019
	Dato/ år
	0,75
0,35

0,2
0,1
	IKAF
Fjernarkiv Rådhuset

IKAF
Fjernarkiv Rådhuset

	
	Kopibok
	1986- 1996
	Dato/ år
	0,4
	IKAF 

	
	Personarkiv 
Sluttet grunnskole
	1980- 2005
	Alfabetisk etter sluttår
	2,2
	IKAF

	
	Personarkiv
Sluttet personale
	Før 1989 – 2010
	Alfabetisk etter sluttår
	4,6
	IKAF

	
	Personarkiv sluttet personale
	2011- d.d
	Alfabetisk etter sluttår
	2,9
	Fjernarkiv Rådhuset

	
	Personarkiv vikaravtaler / og tilskudd fra NAV
	1986- 2022
	Alfabetisk/ år
	1,5
	IKAF 

	
	Taushetserklæringer
	1996- 2009
2010- 2021
	Dato/ år
	0,1
0,2
	IKAF 
Fjernarkiv Rådhuset 

	
	Ansettelsesutvalg møtebok
	1993 - 2019
	Dato/ år
	0,1
	Fjernarkiv Rådhuset

	
	Lønns- og forhandlingsutvalg
	1961- 1993
1994- 2007
	Dato/ år
	0,2
0,1
	IKAF
Fjernarkiv Rådhuset 

	
	Ansettelses- tilsettingsutvalg
	1992- 2000
	Dato/ år
	0,2
	Fjernarkiv Rådhuset 

	
	
	
	
	
	










	Oppvekst og kultur



	Skolekontoret
	Møtebok
	1973- 1994
	Dato/ år
	1,8
	Fjernarkiv Rådhuset

	
	Kopibok
	1980- 1994
	Dato/ år
	1,1
	Fjernarkiv Rådhuset

	
	Saksarkiv
	1978- 1994/95
	Arkivklasse 0-9 pr år
	7,6
	IKAF

	
	Elevmapper
	f. 1938- 2001
	Alfabetisk etter elevens fødselsår
	3,8
	IKAF

	
	Bygninger
	
	objekt
	1,2
	Fjernarkiv Rådhuset 

	
	Elevmapper spesialundervisning
	f. 1954- 1970
	Alfabetisk etter elevens fødselsår
	0,2
	Fjernarkiv Rådhuset

	
	Saksarkiv
	1948- 2007
	
	1,1
	Fjernarkiv Rådhuset

	
	Elevmapper voksenopplæring
	f. 1900- 2000
	Alfabetisk etter fødselsår
	1,5
	Fjernarkiv Rådhuset

	Barnehagekonsulent
	saksarkiv
	
	Ingen fast prinsipp
	
	Arkivrom skolekontor, kjeller Rådhuset

	Ajanas barnehage
	Personarkiv
	f. 1999- 2017
	Alfabetisk etter barnets fødselsår
	0,2
	IKAF

	Brennelv barnehage
	Saksarkiv
	1991- 2005
	K-kode
	0,6
	IKAF

	Billefjord barnehage
	Saksarkiv
	1985- 2008
	Ingen fast prinsipp
	1
	IKAF

	Lakselv barnehage
	Saksarkiv
	1975- 1990
	Ingen fast prinsipp
	0,5
	IKAF

	Olderfjord barnehage og skolefritidsordning
	Saksarkiv
	1986- 2006
	Ingen fast prinsipp
	0,1
	IKAF 

	Porsangmoen barnehage
	Saksarkiv
	1994- 2006
	Ingen fast prinsipp
	0,2
	Fjernarkiv Rådhuset 

	Røde kors barnehage
	Saksarkiv
	1987- 2000
	Ingen fast prinsipp
	0,4
	Fjernarkiv Rådhuset  

	Silfar barnehage
	Saksarkiv
	1988- 2001/02
	Ingen fast prinsipp
	0,2
	IKAF 

	
	
	
	
	
	

	Skoganvarre skole
	Saksarkiv
	1961- 1989
	Ingen fast prinsipp
	0,1
	IKAF 

	Brenna skole
	Saksarkiv
	1981- 1987
	Ingen fast prinsipp
	
	IKAF 

	Billefjord skole
	Saksarkiv
	1962- 2017/18
	Ingen fast prinsipp
	0,9
	IKAF 

	
	Elevmapper
	f. 1981- 2011
	Alfabetisk etter fødselsår
	1,1
	Fjernarkiv Rådhuset

	Børselv skole
	Saksarkiv
	1960- 2014/15
	
	1,8
	IKAF

	
	Karakterprotokoll
	1945/46 – 1958/59
	Innbundne bøker som beholdes originale. Ukurant størrelse for å pakke i arkivbokser. 

	Totalt 20 bøker.
	IKAF

	
	Kretsmøtebok Børselv skolekrets
	1945- 1978
	
	
	

	
	Inventarfortegnelse 
	1936- 1940
1956/57- 63/64
	
	
	

	
	Innlosjeringsdagbok
	1956/57- 59/60
	
	
	

	
	Klassedagbok
	1946- 68/69
1949/50- 77/78
1950- 69/70
1953/54- 81/82
1953/54- 84/85
1958/59- 84/85
1959/60- 64/65
1960/61- 84/85
1962/63- 84/85
1969/70- 80/81
	
	
	

	
	Inn- og utskrivningsprotokoll
	1946/47- 1993
	
	
	

	
	Interneringsprotokoll
	1935/36- 40/41
1951/52- 53/54
	
	
	

	
	Regnskapsjournal for Børselv statsinternat
	1953/54- 58/59
1966- 1969
1968- 1972
1970- 1972
	
	
	

	
	Varebok (innkjøp)
	1055- 57/58
	
	
	

	
	Elevarkiv
	f. 1976- 2001
	Alfabetisk etter fødselsår
	0,7
	IKAF

	Lakselv barneskole
	Saksarkiv
	
	
	15 hm
	barneskolen

	
	Elevarkiv
	
	Årskull 
	
	barneskolen

	
	Saksarkiv
	
	
	
	Kommer til Fjernarkiv Rådhuset

	
	Elevarkiv
	
	Årskull
	
	Kommer til Fjernarkiv Rådhuset

	Lakselv ungdomsskole
	Saksarkiv
	1958- 2000
	
	3,9
	Fjernarkiv Rådhuset

	
	Elevarkiv 
	f. 1954- 2000
	Alfabetisk etter elevens fødselsår
	2,5
	Fjernarkiv Rådhuset 

	Russenes skole
	Saksarkiv
	1948- 98/99
	
	1
	IKAF 

	
	Elevarkiv
	
	Årskull
	0,7
	Fjernarkiv Rådhuset  

	Vindvotten SFO
	Saksarkiv
	1987- 2010
	Ingen fast prinsipp, sortert etter emne
	1,5
	Fjernarkiv Rådhuset 

	Voksenopplæringen
	Elevarkiv 
	
	
	0,2
	Fjernarkiv Rådhuset 

	Integreringstjenesten
	Saksarkiv
	2011- 2018
	Ingen fast prinsipp
	0,1
	IKAF

	
	Personarkiv
	1993- 1995
2010- 2018
	Alfabetisk etter hjemland
	0,8
	IKAF 

	Kulturskolen
	Saksarkiv
	1973- 2021
	Ingen fast prinsipp
	0,1
	Fjernarkiv Rådhuset

	Samisk språk- og kultursenter
	Saksarkiv
	1994- 2014
	Ingen fast prinsipp
	2,3
	Fjernarkiv Rådhuset

	Bibliotek
	Saksarkiv
	1972- 2020
	Ingen fast prinsipp
	0,2
	Fjernarkiv Rådhuset 

	
	
	
	
	
	









	Helse og omsorg



	Barneverntjenesten 
	møtebok 
	1981- 1992
	Årstall
	1
	IKAF 

	
	kopibok
	1986- 2000
	Årstall
	
	IKAF

	
	Oppdragstakere
	
	Alfabetisk etternavn
	0,6
	Fjernarkiv Rådhuset 

	
	Klientmapper
	
	Fødselsdato og alfabetisk etternavn
	9,3
	Fjernarkiv Rådhuset 

	
	Klientmapper
	
	fødselsdato
	12
	Dagligarkiv avdeling

	Helsestasjon
	Kopibok 
	1979- 2020
	År
	0,4
	Fjernarkiv Rådhuset 

	
	Personregistre flyktninger
	2003- 04
2009- 10
	Etternavn
	0,4
	Fjernarkiv Rådhuset

	
	Personarkiv (helsekort, flyttemeldinger o.a.)
	f. 1984- 2021
	Per kull, etter fødselsår, og per skole. 
	3,6
	Fjernarkiv Rådhuset 

	
	Saksarkiv
	2009- 2010
	Emne
	0,2
	Fjernarkiv Rådhuset 

	Rus- og psykiatritjenesten
	Kopibok
	2009
	Dato
	0,3
	Fjernarkiv Rådhuset 

	
	Personarkiv
	2002- 2004
	Alfabetisk etternavn
	
	Fjernarkiv Rådhuset

	
	Personarkiv
	
	Alfabetisk 
	
	Arkivskap avdelingen

	Sosialtjenesten
	Møtebok
	1980- 1994
	År/ dato
	1,6
	IKAF

	
	Kopibok
	1979- 2007
	År/ dato 
	3,7
	IKAF 

	
	Saksarkiv
	1976- 2006
	Arkivkode
	4,9
	IKAF

	
	Klientmapper
	ca 1960- 2007
	Fødselsdato og alfabetisk etternavn
	7,2
	IKAF 

	NAV
	Klientmapper
	2008 -
	Fødselsdato og alfabetisk etter etternavn
	Ca 15 hm
	Arkivrom på avdeling

	overformynderiet
	Møtebok og saksarkiv
	1946- 2013
	År og emne
	0,6
	Fjernarkiv Rådhuset

	
	klientmapper
	1996- 2013
	Alfabetisk etternavn
	1,6
	Fjernarkiv Rådhuset

	Legestasjonen
	Aktivt pasientarkiv
	
	alfabetisk
	Ca 40
	Arkivrom kjeller helse

	
	Mors pasientarkiv
	1995-2022
	Morsår, alfabetisk
	15,2
	IKAF

	Fysio- og ergoterapitjenesten
	Personarkiv
	
	Alfabetisk 
	Ca 4
	Arkivrom kjeller helse

	
	Mors personarkiv
	1986-2022
	Morsår, alfabetisk
	3,6
	IKAF

	
	
	
	
	
	

















	Kommunalteknikk og samfunnsutvikling



	Teknisk avdeling
	Saksarkiv
	1949 - 1994
	Arkivnøkkel 
	Ca 8 hm 
	fjernarkiv Rådhuset  

	
	Objektarkiv 

	· 1994
	Objekt og tema
	Ca 12
	Fjernarkiv Rådhuset

	Landbruksarkiv
(ikke ryddet enda)
Digitalt fra 2007
	Saksarkiv
	50-tallet- 2011
	
	Ca 10
	Arkivrom på avdeling

	
	Kart
	
	
	Kartarkivskap ca 400-litersskap
	Kjelleren på Rådhuset

	Byggesaksarkiv
	Objekt
	
	g/b.nr
	Ca 80 hm
	Arkivrom på avdeling
(planlagt digitalisert)

	Feier
	Objektarkiv
	
	Pr hus (g/b.nr)
	0,6
	Fjernarkiv Rådhuset

	
	Kopibok
	2001- 2009
	År/ dato
	2,4
	Fjernarkiv Rådhuset 

	Branntilsyn
	Objektarkiv
	
	Pr objekt
	0,5 
	brannstasjonen

	Kultur og næring (gammel avdeling)
	Saksarkiv
	
	Ingen fast prinsipp- sortert etter emne
	Ca 30- 40 hm
	Kjelleren på Rådhuset

	Næring 
(gammel avdeling) 
	
	
	Ingen fast prinsipp – sortert etter emne
	4,5
	Fjernarkiv Rådhuset

	Innlandsfiskenemnda
	Saksarkiv
	1968- 1994
	Ingen fast prinsipp
	0,8
	IKAF 

	Porsangerfjord Idrettspark AS (PIAS)
	Saksarkiv, møtebok
	1982- 2015
	Dato/ år
	0,6
	Fjernarkiv Rådhuset 
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